
Бережливый проект 

«Оптимизация процесса по организации и проведению заседаний  

комитетов Белгородской областной Думы»   

Вход 

12.12.2020 
Проблемы процесса 

Эффект от реализации  

бережливого проекта 

Карта текущего состояния процесса 

Эффект от реализации  

бережливого проекта 
Эффект от реализации  

бережливого проекта 

1.  Использование большого количества бумаги для тиражирования 

документов участникам заседаний комитетов по рассматриваемым 

вопросам 

2. Несоблюдение сроков внесения законопроектов и иных документов 

субъектами права законодательной инициативы 

3. Отсутствие электронного образа документов к законопроекту  

в формате Word к бумажному носителю 

4. Некачественно отработанные документы, вносимые в областную 

Думу субъектами права законодательной инициативы 

5. Неявка депутата на заседание комитета 

6. Подготовка аннотации к рассматриваемым законопроектам 

сотрудниками отдела по организации работы комитетов и заседаний 

областной Думы 

7. Недостаточное участие помощников депутатов в подготовке 

депутатов к заседанию комитета и по иным вопросам депутатской 

деятельности 

8. Не всегда определён докладчик для выступления на заседании 

комитете, а также частая замена докладчиков, обозначенных  

в письме к законопроекту 

9. Несоответствие Регламенту областной Думы (нарушение сроков)  

по предоставлению заключений, мнений и отзывов органами 

власти 

10. В целях оперативности информацию и приглашение направляет 

консультант комитета 

Было  Стало  

50% 20% 

Было  Стало  

90% 20% 

Было  Стало  

47 882 мин. 26 669,5 мин. 

40% 
сокращение времени  

протекания процесса 

60% 
сокращение доли документов,  

поступивших с нарушением срока 

78% 
сокращение доли некорректно  

подготовленных документов 

t =  5 – 20 мин 

Председатель  

областной Думы 

Отписывает документ 

t =  5 – 10 мин 

Руководитель аппарата 

Получает документ  

в системе «Дело» 

t =  5 – 10 мин 

Руководитель аппарата 

Получает документ  

на бумажном носителе 

t =  3 – 10 мин 

Руководитель аппарата 

Отписывает документ 

начальникам управлений 

t =  3 – 10 мин 

Начальник орг. управления 

Получает  

и рассматривает документ 

t =  3 – 20 мин 

Начальник отдела 

Получает  

и рассматривает документ 

t =  30 – 60 мин 

Начальник отдела 

Готовит проект графика 

заседаний комитетов 

t =  5 – 10 мин 

Консультант отдела 

Получает  

документ 

t =  180 – 480 мин 

Начальник отдела 

Согласовывает график  

с председателями 

комитетов и руководством 

t =  20 – 30 мин 

Консультант отдела 

Получает  

электронный образ 

документа у субъекта права 

t =  5 – 300 мин 

Консультант отдела 

Изучает 

документ 

t =  5 – 180 мин 

Консультант отдела 

Готовит аннотацию  

по вопросу повестки 

t =  3 – 10 мин 

Консультант отдела 

Готовит запросы  

в органы  

исполнительной власти 

t =  3 – 10 мин 

Консультант отдела 

Направляет законопроект  

в прокуратуру 

t =  5 – 100 мин 

Консультант отдела 

Готовит проект повестки  

для заседания комитета 

t =  5 – 30 мин 

Консультант отдела 

Актуализирует проект 

повестки дня совместно  

с начальником отдела 

t =  30 – 60 мин 

Начальник  отдела 

Согласовывает  

с руководством вопросы  

для рассмотрения 

t =  30 – 60 мин 

Консультант отдела 

Рассылает график 

проведения комитетов 

t =  30 – 120 мин 

Консультант отдела 

Готовит приглашения  

на заседание комитета 

t =  20 – 50 мин 

Консультант отдела 

Обзванивает членов 

комитета и их помощников 

t =  20 – 30 мин 

Консультант отдела 

Уточняет докладчиков  

по вопросам повестки дня 

t =  5 – 50 мин 

Консультант отдела 

Получает проект 

федерального закона 

t =  3 – 5 мин 

Консультант отдела 

Согласовывает запрос  

с начальником отдела 

t =  3 – 5 мин 

Консультант отдела 

Согласовывает запрос  

с начальником управления 

t =  3 – 5 мин 

Руководитель аппарата 

Рассматривает документы  

для согласования 

t =  3 – 5 мин 

Руководство 

 областной Думы 

Подписывает  

запросы 

t =  5 – 10 мин 

Сотрудник канцелярии 

Забирает почту  

из приемной 

t =  5 – 20 мин 

Сотрудник канцелярии 

Регистрирует  

исходящую  

почту 

t =  5 – 20 мин 

Сотрудник канцелярии 

Регистрирует  

исходящую  

почту 

t =  3 – 5 мин 

Консультант отдела 

Направляет письма 

t =  15 – 20 мин 

Консультант отдела 

Подготавливает документы 

к размещению  

на сайте  

t =  15 – 60 мин 

Консультант отдела 

Размещает 

 документы  

на сайте 

t =  15 – 20 мин 

Консультант отдела 

Готовит проекты  

решений комитетов 

t =  5 – 15 мин 

Консультант отдела 

Готовит презентацию  

к заседанию комитетов 

t =  20 – 60 мин 

Консультант отдела 

Готовит список 

приглашенных 

t =  20 – 100 мин 

Консультант отдела 

Обзванивает органы власти 

с целью уточнения 

докладчиков 

t =  20 – 60 мин 

Консультант отдела 

Согласовывает порядок 

ведения с председателем 

комитета 

t =  10 – 30 мин 

Консультант отдела 

Готовит информацию  

для депутатов на заседание 

комитета 

t =  20 – 60 мин 

Консультант отдела 

Готовит пакет документов 

на заседание комитета 

t =  10 – 20 мин 

Консультант отдела 

Проверяет пакет 

документов для заседания 

t =  5 – 15 мин 

Консультант отдела 

Передает пакет документов 

руководителю аппарата 

областной Думы 

t =  12 – 15 мин 

Консультант отдела 

Готовит документы  

к тиражированию, 

проверяет и комплектует  

t =  5 – 15 мин 

Консультант отдела 

Производит контроль  

за подготовкой зала  

к заседанию комитета 

t =  10 – 15 мин 

Консультант отдела 

Предоставляет раздаточный 

материал, расставляет 

таблички 

t =  30 – 240 мин 

Председатель комитета 

Проводит  

заседание  

комитета 

t =  10 – 240 мин 

Консультант отдела 

Дорабатывает 

решение  

комитета 

t =  10 – 240 мин 

Консультант отдела 

Подписывает  

решение комитета  

у председателя комитета 

t =  5 – 30 мин 

Консультант отдела 

Регистрирует  

решение  

комитета 

t =  5 – 20 мин 

Консультант отдела 

Рассылает  

решение комитета 

заинтересованным лицам 

t =  10 – 30 мин 

Консультант отдела 

Готовит проект 

постановления  

областной Думы 

t =  10 – 60 мин 

Консультант отдела 

Передает документы  

для организации заседания 

областной Думы 

t =  10 – 60 мин 

Консультант отдела 

Готовит протокол  

заседания комитета 

t =  5 – 20 мин 

Консультант отдела 

Производит архивирование 

документов заседания 

комитета 

1 

2 

1 

2 

3 

3 

Выход 

2 
4 

3 6 

5 2 

7 8 

4 
9 

4 
9 

4 
9 

10 

1 

4 

t = 60 – 240 мин.  
t = 60 – 180 мин.  t = 30 – 90 мин.  

t = 60 – 240 мин.  t = 60 – 240 мин.  

t = 5 – 300 мин.  

ВПП min1 = 8 830, 6 минут ВПП max1 = 47 882 минут 

Цикл 3. Повтор: 1× 38,8 

Цикл 3. Повтор: 1× 38,8 

Цикл 6. Повтор: 1× 11,2 

Цикл 6. Повтор: 1× 11,2 Цикл 3. Повтор: 1× 38,8 Цикл 10. Повтор: 1× 10 

Цикл 9. Повтор: 1× 91,1 

Цикл  8. Повтор: 1× 2,5 

Цикл 2. Повтор: 1× 4,3 

Цикл 4. Повтор: 1× 1,5 

Цикл 7. Повтор: 1× 11 

Цикл 5. Повтор: 1× 1,5 

Цикл 5. Повтор: 1× 1,5 

2 

Цикл 1. Повтор: 1× 9 

Цикл 1. Повтор: 1× 9 


